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SECCION 1: REGISTRO EN APLICATIVO EVA

1. Ingresar al aplicativo web: https://eva.ambientebogota.gov.co/

2. Dar clic en Registro, diligenciar el formulario, con la informaciéon personal
correspondiente, teniendo en cuenta que el correo electrénico y la contrasefia, son las
generadas por la entidad al inicio del contrato (correo electrénico institucional y

contrasefia Forest).

Nota: Este paso se debe realizar si es la primera vez que usara el aplicativo.

}g Inicio Iniciar sesion Registro Resolucion EVA  Preguntas frecuentes Contraste

Registro

Para continuar con el proceso, debes registrarte y/o iniciar sesion

Tipo de Documento *

SELECCIONE

Numero de Documento *

Numero de Documento *

Nombres *
Nombres o Razén Social *
Apellidos *
Apellidos
Correo Electrénico *
Email *

3. Iniciar sesion, con usuario y contrasefia previamente diligenciados en el registro del
aplicativo.

g Inicio Iniciar sesion Registro Resolucion EVA Preguntas frecuentes Contraste

Iniciar Sesion
Ingresa tu usuario registrado para acceder al aplicativo.
Correo

Contrasena

Iniciar Sesién

¢No tienes cuenta? Registrate ¢Olvidaste tu contrasefia?

4. Verificar que se haya asignado el rol de técnico.


https://eva.ambientebogota.gov.co/

g Inicio Crear Solicitud Solicitudes Trazabilidad Vertodo Salir

Solicitud de Informacidn - Etiquetado Vehicular Ambiental

Por favor ingresar la informacion solicitada a continuacion: Recordar que toda la informacion solicitada en este formulario es de caracter

obligatorio.
También tienes la opcion de realizar un cargue masivo de datos Ir a Cargue Masivo de Datos

Nota: En caso de no encontrarse en este rol, se debe solicitar soporte técnico a los
profesionales de apoyo en el area de sistemas.



SECCION 2: EVALUACION DE SOLICITUDES

1. Dar clic en Ver todo

g'z Inicio  Crear Solicitud Solicitudes Trazabilidad Ver todo Salir

Solicitudes Recibidas

Buscar por vin, cédula, placa, correo Buscar
Excel

Fecha
* de Ha solicitado Inicio
1d Estado solicitud recategorizacién? Vigencia Terminacién Nlerta Excepciones FAV

2. Exportar las solicitudes realizadas en archivo Excel.

g Inicio Crear Solicitud Solicitudes Trazabilidad Vertodo Salir

Solicitudes Recibidas

Buscar por vin, cédula, placa, correo Buscar
Excel

Fecha
i de ¢Ha solicitado Inicio
Id Estado solicitud recategorizacién? Vigencia Terminacién Alerta Excepciones FAV

3. Diligenciar el formato PM04-PR143-F3 con las solicitudes realizadas para asignar al
profesional correspondiente la evaluacién de un vehiculo.

Nota: Cada 15 dias, se descargara el archivo Excel y se asignaran las solicitudes
realizadas en este periodo de tiempo.

4. Asignar la solicitud al profesional teniendo en cuenta la fecha de inscripcién, es decir,
por orden de llegada. Esta actividad la realiza el profesional técnico responsable.

5. Comenzar con la revision de la solicitud asignada en el aplicativo cambiando el estado
de INSCRIPCION al de VALIDACION DE INFORMACION. Esta actividad la realiza el
profesional técnico responsable y el de apoyo.

6. Irala ultima columna (acciones) desplazando la barra de desplazamiento horizontal, y

dar clic en el icono i (detalles).




7. Dar clic en Ver Archivos

Accion

Categorizar

Subir
Soportes

Ver
Archivos

Ver
Reporte
Anterior [

Actualizar
Estado

a. Tener en cuenta los siguientes documentos que puede contener la solicitud:

V.

V.

Licencia de transito (Obligatorio).

Revisién técnico-mecéanica y de emisiones contaminantes (opcional-hoja en
blanco).

Certificado de Emisiones por Prueba Dindmica y Protocolo de Montreal
(obligatorio — hoja en blanco).

Modificaciones o reacondicionamiento de tecnologia (opcional — hoja en
blanco).

Reporte por mediciones de prueba estatica (obligatorio cuando aplique
prueba estética).

8. Verificar la documentacion aportada con el registro realizado del vehiculo en el

aplicativo.

8.1. Con la licencia de transito, se debe verificar que coincidan los siguientes datos:

1. placa, 2. Identificacion propietario, 3. Nombre propietario, 4. Clase, 5. Marca, 6. Linea, 7.
Modelo, 8. Cilindraje, 9. Servicio, 10. Energético, 11. Capacidad, 12. Namero de motor, 13.
VIN y 14. Fecha de importacion o ensamblaje.

Teniendo en cuenta la revisién, se pueden presentar los siguientes casos:



a.

C.

Si la documentacion aportada coincide con el registro, se continua con la

evaluacion de la solicitud.
Si se evidencia un error de digitacién entre la documentacion aportada y el registro
en el aplicativo, se ajustara por parte del profesional en el formulario inicial dando

clic en el icono validar informacién:

Acciones

= ]

#£¢ Inicio CrearSolicitud  Solicitudes Trazabilidad Ver todo  Salir

Editar Registro - Etiquetado Vehicular Ambiental

Tipo de Documento *
Correo *
Nombre completo del propietario *

Numero de identificacion *

Numero de teléfono del propietario *

Placa del vehiculo *

Tipologia Vehicular *

Si en la licencia de transito no se registra algun dato del vehiculo (ej: capacidad y
peso bruto) o si no es legible algun digito, se realizara la consulta en el RUNT para
verificar esta informacion.

Esta consulta se puede realizar en la pagina del RUNT: Consulta Ciudadano -
RUNT

e Con documento de identificacion y placa:

Procedencia: & NACIONAL
Consultar por (Placa, Vin, Soat, PVO, | QL Piacay Propletario v
RTM):

Nro. placa

Tipo de Documento: Nro. documento propietario

X Céduia Ciudadania v #

Digite los a

2866 ——

Nota: Cuando en la solicitud registre un propietario diferente al que aparece en la
licencia de transito, pero la licencia de transito diga “OTROS” en el campo de

propietario, se debe verificar en el RUNT.


https://www.runt.gov.co/consultaCiudadana/#/consultaVehiculo
https://www.runt.gov.co/consultaCiudadana/#/consultaVehiculo

e Con el cédigo VIN:

Procedencia: & NACIONAL
Consultar por (Placa, Vin, Soat, PVO, Ol  VIN (NGmero Gnico de identificacion)
Nro. VIN
#
Digite los p a

Consultar Informacion

Rofes—
 comt ommacts

e Es importante revisar y ajustar en el aplicativo, el peso bruto establecido en
el RUNT, para la categorizacion del vehiculo.

Si se evidencian inconsistencias entre el registro y la documentacién aportada, se
realizara el requerimiento de complemento o ajuste de informacién a través del
aplicativo, solicitando el ajuste, cambiando al estado de DEVUELTO.

Por medio del aplicativo, se realizara la devolucion notificando al usuario al correo
registrado.

Solicitudes Recibidas

Buscar por vin, cédula, placa, correc Buscar

Hacer devolucion

Fecha
de {Ha solicitado Inicio
Id Estado solicitud Devolucién Comentario recategorizacidn? Vigencia Terminacién Alerta Excepciones

NO N/A NO PENDIENTE PENDIENTE PENDHENTE PENDIENTE
@) 1 - INSCRIPCION / !

Se debe dejar la justificacion del motivo de la devolucion.



Solicitudes Recibidas

Buscar por vin, cedula, placa, correc ‘ Buscar |

Hacer devolucién

Fecha
. de ¢Ha solicitado Inicio
Id Estado solicitud Devolucién Comentario recategorizacion? Vigencia Terminacion Alerta Excepciones
) " q E E
[ sl C:}rsr::::l;dc NO PENDIENTE PENDIENTE  PENDIENTE  PENDIENTE
devolucion de la
solicitud para
que sea ajustado
el Certificado de
Emisién par

Prueba Dindmica

de los vehiculos

dedicados 8 gas
natural.

e. Si el usuario dentro de los 15 dias no realiza la subsanacion se retirara por una
vez.

f. Si dentro de este término, el solicitante no da respuesta al requerimiento, se
cambia al estado de DESISTIMIENTO, notificando al usuario al correo registrado.

8.2. Documentacion adicional
a. Revision Técnico-Mecanica y de Emisiones Contaminantes

Se debe revisar que coincida con la placa del vehiculo registrado y que esté vigente.
La verificacion se podra realizar en la pagina del RUNT.

b. Certificado de Emisiones por Prueba Dindmica y Visto Bueno por Protocolo de
Montreal.

El CEPD sera obligatorio cuando el vehiculo no esté dentro de las excepciones
establecidas en el articulo 12 de la Resolucion 1545 de 2023. Sin embargo, si el
vehiculo se encuentra dentro de las excepciones y aporta este documento, se tendra
en cuenta para su categorizacion.



SECCION 3: CATEGORIZACION SEGUN FAV

1. Fase inicial
Se debe revisar si el vehiculo se encuentra dentro de las siguientes excepciones:

Tipologia Fecha de
Literal P . g Tipo motor Energético Estandar importacién o
vehiculo
ensamble
Vehiculos
. . Euro 4, .
a livianos, Encendido por Diésel cquivalente Posterior a
medianos y compresion g . 31/dic/2014
0 superior
pesados
Vehiculos . GNV* 0 Euro 6, .
. Encendido por ) Posterior a
b livianos y . GLP* equivalente
: chispa . . 1/enero/2023
medianos *dedicados 0 superior
. . NV* Euro 4, .
Vehiculos Encendido por G © u © Posterior a
c . GLP* equivalente :
pesados chispa . . 31/dic/2014
*dedicados 0 superior
Vehiculos
. . Euro 4, .
q livianos, Encendido por Gasolina equivalente Posterior a
medianos y chispa R . 08/agosto/2023
0 superior
pesados

Adicionalmente, de acuerdo con la tipologia vehicular establecida en las excepciones, se
debe verificar el peso bruto del vehiculo:

Tabla 2. Clasificacion de las fuentes maviles terrestres de carretera para la medicion de emisiones conforme a los ciclos
de prueba de la Unién Europea.

RW (kg)
Categoria | Subcategoria | Capacidad Peso bruto Estandares de Estandar de
(kg) emision Euro2y | emision Euro 30
anteriores 1 superior
M1 < 8 pasajeros - - -
M M2 . <5.000
> § pasajeros - -
M3 > 5.000
Clase | <1.250 <1.305
21.250 > 1.305
— <
N1 Clase I =3.500 <1700 <1760
N Clase lll >1.700 > 1.760
> 3.500
N2 - - -
=12.000
N3 - > 12.000 - —

T De acuerdo con la directiva 96/69/CEE

* De acuerdo con la directiva 98/69/CE



2. Factor vehicular ambiental

a. Se asignaré el Factor vehicular ambiental (FAV) una vez validada la informacion del
vehiculo:

3 Factor Ambiental .Y .
Categoria Vehicular - FAV Motorizacion del vehiculo
Azul FAV=0

Cero Emisiones
Hibrido Motor encendido por chispay eléctrico
(VEH-PHEV)
< <
O<FAV<4 Hibrido Motor encendido por compresiony
eléctrico (VEH - PHEV)

Motor encendido por chispa (dedicado o
biocombustible) o Hibrido Motor encendido por
chispay eléctrico (MHEV)

< <
ABEANSE Motor encendido por compresion (dedicado o
biocombustible) o Hibrido Motor Encendido por
compresion y eléctrico (MHEV)
Motor encendido por chispa
Motor encendido por compresion

Motor encendido por chispa
Naranja 35<FAV <59 TITCO POTCASPA
Motor encendido por compresion
Gris 59 < FAV < 100 Motor ence.ndldo por chlspa. :
Motor encendido por compresion

Verde

Amarilla 20< FAV< 35

El FAV se encuentran relacionado con un indice en funcion de la tipologia vehicular, este

indice debe ser registrado en el aplicativo, el cual por defecto presentara el FAV que
corresponde a ese vehiculo:

Accion

Categorizar

Subir
Soportes

Ver
Archivos

Ver
Reporte
Anterior

Actualizar
Estado



Inicio Crear Solicitud Solicitudes Trazabilidad Vertodo Salir

Categorizar Vehiculo

Excepciones *

FAV (-1 para N/A)

Concentracién de numero de particulas (-1 para N/A)

Concentracion de material particulado (-1 para N/A)
INDICE (indice 1 para borrar el indice del reporte)

Etiqueta

PENDIENTE h

Solo cuando cabe dentro de las excepciones v ¢ FAY no aplica

Fecha de inicio de vigencia *

dd/mm/aaaa (m]

Codigo de la etigueta (opcional)

“ODIGO ETIQUE

Observaciones

Los indices se encuentran en el siguiente link:
5. Notificacion de la categorizacion

Por medio del correo electrdnico registrado y se confirmara a través de una llamada.
Se cambia el estado de la solicitud a ASIGNACION ETIQUETA.

6. Programacion de instalacion de la etiqueta



SECCION 4: IMPRESION DE LA ETIQUETA

1.

Instalacion de la impresora

Se debe descargar el software para el funcionamiento de las impresoras a través
del siguiente enlace: hitps:/latam.tscprinters.com/es/products/serie-te-de-4-
pulgadas-impresoras-de-escritorio-de-alto-rendimiento

Se puede tomar como ejemplo el siguiente video para la correcta instalacion:
https://www.youtube.com/watch?v=mAtg5rESdhY

Se deben instalar las partes de la impresora de acuerdo con el manual que se
encuentra en el siguiente enlace: https://latam.tscprinters.com/es/products/serie-te-
de-4-pulgadas-impresoras-de-escritorio-de-alto-rendimiento

Nota: las impresoras se encuentran aptas para su funcionamiento, con las partes
instaladas, de acuerdo con el manual y se realizaron pruebas en la vigencia 2025. Con
cambio de profesionales en el grupo, es necesario instalar el software que permita la
impresion de la etiqueta.

2.

Impresion

Una vez instalada la impresora, se procede con la impresion de las etiquetas, se
recomienda seguir las siguientes dimensiones:

[

o= Propiedades de TSC TE200
Prepararpagina  Gréficos Mateial Opciones Acerca de pvanzada Auda (D
Material — -
Nombre: | USER (34,0 mmx 60, COt2r materal £
- Material Vista preliminar
Nombre: LSER

Pres. prefim. Orientacin Tipo: Etiquetas troqueladas ~

() Vertical
.f:h.E g\HforizDrIrt?\E Tamario de |a etiqueta
N Ancho:  34.0mm Mtura: 60.0mm
O Horizontal _— Anndh
Preestablecido Anchuras lineales expuestas
Nombre: | «Configuracian actual) lzquierda: 1.3 mm Derecha 1.3mm
© 201520 ‘
Putores del softy q
Aceptar Cancslar Ayuda | !
L : - n

Configuracién de pagina.. Imprimir Cancelar


https://latam.tscprinters.com/es/products/serie-te-de-4-pulgadas-impresoras-de-escritorio-de-alto-rendimiento
https://latam.tscprinters.com/es/products/serie-te-de-4-pulgadas-impresoras-de-escritorio-de-alto-rendimiento
https://www.youtube.com/watch?v=mAtq5rESdhY
https://latam.tscprinters.com/es/products/serie-te-de-4-pulgadas-impresoras-de-escritorio-de-alto-rendimiento
https://latam.tscprinters.com/es/products/serie-te-de-4-pulgadas-impresoras-de-escritorio-de-alto-rendimiento

La impresion se debe ver de la siguiente manera:

KXT021

Con el adhesivo de la etiqueta impreso, se debe instalar la etiqueta en el holograma de
seguridad:




SECCION 5: INSTALACION DE LA ETIQUETA Y CARGUE
VIRTUAL DE LA INFORMACION

1. Instalacion

La etiqueta se instala en el panoramico del vehiculo en la esquina inferior izquierda si se
observa el vehiculo desde afuera.

2. Cargue de informacion virtual

Una vez instalada la etiqueta y tomado el registro fotogréafico de la instalacion, se registra
la informacion en el formato PM04-PR143-F2 de la siguiente manera:

De la instalacion

7 N
Fecha: { Hora: Lugar: \
1. IDENTIFICACION DEL VEHICULO
1D: No. De solicitud Propietario: Segun solicitud
Placa: Segun solicitud Categorizacién segin FAV: Color de la categoria
2. MOTIVO INSTALACION ETIQUETA
L NUEVA | | RECATEGORIZACION | [ REPOSICION
| No. CONSECUTIVO ETIQUETA [ Numero que se encuentra en el holograma de seguridad
\___MOTIVO REPOSICION | Cuando apligue ] No. CONSECUTIVO ETIQUETA ANTIGUA | / Cuando aplique

\

Segun corresponda se pone una X

3. PROFESIONAL QUE INSTALA ETIQUETA

NOMBRE:

c.c |CONTRATO:

FIRA ‘




4. ANEXO FOTOGRAFICO (Fotografia panoramica, placa vehiculo y las que sean para la 1 del autc

Fatografia 1

Fotografia 1

Se insertan en los recuadros el registro

gz JOtOgrafico correspondiente en el que se

evidencie la etiqueta instalada en el vehiculo.

Fotografia 2

Version Descripcién Responsable Fecha
Fabian Garcia
1 Creacion del documento Oscar Mejia 2024-11
Cristhian Caro
, Felipe Bojaca
2 A:gz;e dimeigntolas etapas  del Paula Bustos 2025-04
P Edward Martinez
Ajuste completo del documento Paula Bustos
3 con la inclusién de secciones, Felipe Bojaca 2025-09

complemento a actividades.

Edward Martinez




